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MODALITA’ PER LA PARTECIPAZIONE ALLA CONSULTAZIONE 

La procedura è espletata, ai sensi dell’art. 58 del Codice, attraverso il Portale di E-procurement della Centrale 

unica di committenza Magna Grecia (di seguito, CUC), raggiungibile al link www.cucmagnagrecia.it e 

secondo i requisiti previsti dall’allegato XI del Codice.  

La registrazione dell’operatore economico al Portale è condizione necessaria ai fini della presentazione 

dell’offerta telematica.  

Al fine del corretto utilizzo della piattaforma, l’operatore economico prende visione della “Guida alla 

presentazione delle offerte telematiche”, disponibile nella Sezione “Istruzioni e manuali” del Portale. 

Nel corso della procedura di registrazione, l’operatore economico accetta espressamente le “Regole di utilizzo 

della piattaforma telematica” della CUC, approvate con provvedimento del Responsabile della CUC n. 1 

dell’8.07.2018. 

L’operatore economico, nel corso della procedura di registrazione, può richiedere assistenza attraverso il 

relativo modulo web, denominato “Help desk operatore economico” o inviando una e-mail all’indirizzo: 

posta@cucmagnagrecia.it. 

Ai fini della presentazione dell’offerta telematica, l’operatore economico, dopo aver effettuato l’accesso al 

Portale, secondo le modalità specificate nella “Guida per la registrazione degli operatori economici al Portale”, 

individua la presente procedura attraverso la voce “Richieste di offerta”, nell’Area personale e, in caso di 

necessità, comunica con la stazione appaltante esclusivamente tramite Portale. 

Nella sezione “Comunicazioni riservate al concorrente”, relativa alla presente gara, l’operatore economico, 

attraverso la funzione “Invia una nuova comunicazione”, inserisce il testo, acclude gli eventuali allegati e invia 

la comunicazione che viene presa in carico dalla stazione appaltante. Il buon esito dell’invio della 

comunicazione è notificato tramite e-mail. 

Al fine della corretta trasmissione della comunicazione, l’operatore economico prende visione del paragrafo 

III della “Guida alla presentazione delle offerte telematiche”. 

In caso di malfunzionamento e/o mancato funzionamento del Portale, da intendersi esclusivamente quale 

impossibilità di collegamento al sito internet www.cucmagnagrecia.it, l’operatore economico può scrivere 

all’indirizzo di posta elettronica posta@cucmagnagrecia.it.  

La documentazione di gara, visibile in Area personale per l’operatore economico invitato, è resa disponibile 

alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte, ai sensi dell’art. 53 del Codice, al permalink 

https://www.cucmagnagrecia.it/N/G00121 

Per la lettura della documentazione firmata digitalmente è necessario dotarsi di apposito software per la verifica 

della firma digitale, rilasciato da uno dei certificatori iscritti all’elenco di cui all’art. 29 del D.Lgs. 82/2005 e 

disponibile sul sito www.agid.gov.it.  

L’operatore economico può richiedere eventuali chiarimenti inerenti alla presente procedura di gara mediante 

la proposizione di quesiti scritti, formulati esclusivamente in lingua italiana e attraverso il Portale della CUC.  

I chiarimenti possono essere inoltrati entro e non oltre il 22.03.2023 

Ai sensi dell’art. 74 comma 4, del Codice, le risposte ai quesiti presentati in tempo utile, sempre che gli stessi 

risultino pertinenti alla fase relativa alla gara di appalto, sono pubblicate al link 

https://www.cucmagnagrecia.it/N/G00121 nella sezione “Comunicazioni dell’Amministrazione” entro e non 

oltre il 22.03.2023 

L’operatore economico, dopo aver effettuato l’accesso al Portale, secondo le modalità specificate nella “Guida 

per la registrazione degli operatori economici al Portale”, individua la presente procedura attraverso la voce 

“Richieste di offerta”, nell’Area personale. Nella relativa sezione “Comunicazioni riservate al concorrente”, 
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l’operatore economico, attraverso la funzione “Invia una nuova comunicazione”, inserisce il quesito, acclude 

gli eventuali allegati e invia la comunicazione.  

Al fine della corretta trasmissione del quesito, l’operatore economico prende visione del paragrafo III della 

“Guida alla presentazione delle offerte telematiche”. Il buon esito dell’invio della comunicazione è notificato 

tramite e-mail. 

Ogni altra comunicazione e tutti gli scambi di informazioni tra l’Amministrazione e operatori economici si 

intendono validamente ed efficacemente effettuate in modalità telematica mediante il Portale e, laddove 

necessario, con l’ausilio di notifiche email/PEC. 

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o la presenza di problemi temporanei nell’utilizzo di tale forma di 

comunicazione, devono essere tempestivamente segnalati; diversamente, l’Amministrazione declina ogni 

responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non 

ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli 

operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.  

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli 

operatori economici ausiliari. 

Tutte le informazioni riguardanti la convocazione delle sedute pubbliche, il provvedimento che determina le 

esclusioni dalla procedura di affidamento e le ammissioni all’esito delle verifiche della documentazione 

attestante l’assenza dei motivi di esclusione di cui all'articolo 80 del Codice, nonché la sussistenza dei requisiti 

economico-finanziari e tecnico-professionali, sono pubblicati nei termini previsti dall’art. 76, comma 2-bis, 

del Codice sul profilo del committente, raggiungibile all’indirizzo https://www.cucmagnagrecia.it/N/G00121 

 

Modalità di recapito dell’offerta 

Al fine della presentazione delle offerte, gli operatori economici devono: 

a) accedere al Portale di E-procurement della Centrale unica di committenza Magna Grecia, 

raggiungibile al link www.cucmagnagrecia.it; 

b) individuare la procedura di gara, attraverso la voce “Richieste di offerta” nell’Area personale; 

c) selezionare il tasto “Presenta offerta”, posto in fondo alla pagina; 

d) inserire i dati richiesti dalla procedura, seguendo gli step “Inizia compilazione offerta”, “Busta 

amministrativa”, “Busta economica”, “Riepilogo”, “Conferma e invio offerta”. 

Al fine della corretta presentazione dell’offerta, l’operatore economico prende visione del paragrafo IV della 

Guida alla presentazione delle offerte telematiche. 

Il soggetto titolato a operare sulla piattaforma di e-procurement è: 

- in caso di partecipazione alla gara di soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c), del Codice, 

il consorzio, fermo restando che la documentazione deve essere sottoscritta digitalmente, laddove 

richiesto, anche da ciascuno dei consorziati per conto dei quali il consorzio partecipa alla gara; 

- in caso di partecipazione alla gara di operatore economico costituito da imprese riunite o da riunirsi 

nelle forme di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f), e g), del Codice, l’impresa indicata come 

mandataria/capogruppo, fermo restando che la documentazione deve essere sottoscritta 

digitalmente, laddove richiesto, da tutti i soggetti che compongono il raggruppamento temporanei 

di imprese, il consorzio ordinario o il GEIE. 

Non sono ammesse offerte presentate in modalità cartacea o trasmesse via PEC. 

L’invio dell’offerta telematica entro i termini sopra riportati è a completo ed esclusivo rischio del concorrente, 

restando esclusa qualsivoglia responsabilità dell’Amministrazione, salvo i casi di comprovati 

malfunzionamenti della piattaforma. 

Tutta la documentazione richiesta deve essere presentata in formato non modificabile (ad esempio file di tipo 

PDF) e firmata digitalmente, salvo diversa indicazione da parte dell’Amministrazione.  
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Ai fini dell'accertamento del rispetto del termine di presentazione dell’offerta, fa fede la data e l’ora dell’invio 

della stessa. 

L’inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella “Busta economica”, 

costituisce causa di esclusione. 

La stazione appaltante ritiene escluse le offerte plurime, condizionate, alternative o espresse in aumento 

rispetto all’importo a base di gara.  

Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte, le stesse sono acquisite dalla piattaforma e, 

oltre a essere non più modificabili o sostituibili, non possono essere aperte fino alla data stabilita per la prima 

seduta pubblica.  

Ciascun file inserito nella piattaforma può avere una dimensione massima di 15 Mb. Le singole Buste 

(Amministrativa ed Economica) non devono superare 50 Mb ciascuna. 

Il caricamento di tutta la documentazione richiesta dall’Amministrazione non equivale automaticamente 

all’invio dell’offerta, che si intende perfezionato solo a seguito dell’esplicita selezione da parte dell’operatore 

economico della voce “Conferma e invia l’offerta”. L’operatore economico riceve una e-mail indicante data e 

ora della presentazione, nonché il numero di protocollo, a notifica dell’avvenuta trasmissione. 

L’accettazione dell’offerta è garantita esclusivamente dall’apposizione della marca temporale da parte del 

Portale di e-procurement della CUC. 

Il concorrente può presentare una nuova offerta, sostitutiva a tutti gli effetti della precedente, entro e non oltre 

il termine sopra indicato. Non è necessario provvedere a comunicare all’Amministrazione il ritiro dell’offerta 

precedentemente inviata, poiché l’annullamento e la sostituzione della stessa sono gestite automaticamente 

dalla piattaforma. Ulteriori approfondimenti sono riportati nel paragrafo VI della Guida alla presentazione 

delle offerte telematiche. 

Gli operatori economici possono richiedere assistenza tecnica attraverso il modulo web integrato nella 

piattaforma alla sezione “Help desk operatore economico”. 

Il servizio di Help desk è reso dalla CUC negli orari di ufficio e, in concomitanza con la scadenza dei termini 

per la presentazione delle offerte, i servizi sono assicurati sino a 48 ore prima; diversamente non può essere 

garantita la risoluzione dell’intervento in tempo utile. 

Lo staff tecnico non è titolato a fornire certificazioni sulla validità o correttezza delle operazioni, su chiarimenti 

o aspetti concernenti le procedure o la documentazione di gara o, in genere, della procedura telematica. 

 

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

                   Ing. Marco Tataranno 
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